
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РАЙОННЫЙ ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА» 

 

 
Порядок доступа и перечень сотрудников Муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования “Районный дом детского 

творчества”, имеющих доступ в помещения, в которых осуществляется 

обработка персональных данных 

 

1. Настоящий порядок разработан с целью защита персональных данных 

обрабатываемых в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного 

образования “Районный дом детского творчества” от несанкционированного 

доступа и разглашения. 

 2. Доступ в помещения Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования “Районный дом детского творчества”, в которых 

ведется обработка персональных данных (далее - помещения), имеют сотрудники 

замещающие должности, замещение которых предусматривает осуществление 

обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным 

данным. 

 3. Для помещений организуется режим обеспечения безопасности, при 

котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих 

персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого 

проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный 

режим должен обеспечиваться в том числе: 

 - запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее 

время даже на непродолжительный срок; 

 - закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители 

информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в 

помещении сотрудников; 

 - обустройство систем видеонаблюдения и сигнализации, решеток на окнах. 

 4. Нахождение в помещениях лиц, не являющихся сотрудниками, 

имеющими право осуществлять обработку персональных данных, возможно 

только в присутствии сотрудника, уполномоченного на обработку персональных 

данных. 

 5. Ответственными за соблюдение порядка доступа в помещения являются 

сотрудники, ответственные за организацию обработки персональных данных, в 

соответствии с локальным правовым актом Муниципального бюджетного 
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учреждения дополнительного образования “Районный дом детского творчества” и 

должностной инструкцией. 

 6. К сотрудникам Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования “Районный дом детского творчества”, имеющим 

доступ в помещения Муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования “Районный дом детского творчества”, в которых ведется обработка 
персональных данных, относятся: директор, делопроизводитель, бухгалтер, 

заместитель директора по административно хозяйственной части.  


